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1. Registro como Operador de Reportes OIC 

Para que un servidor público de la Administración Pública Federal pueda fungir como operador de 

reportes OIC de su dependencia y/o entidad, deberá seguir los siguientes pasos: 

1. Si el servidor público ya se encuentra registrado en RH net, favor de continuar con el paso número 3. 

2. Si el servidor público no se encuentra registrado en RH net, deberá contar con los siguientes datos y 

posteriormente acceder a la página www.rhnet.gob.mx, tal como se indica en la figura 1: 

¶ Número de RUSP (si no lo conoce, deberá solicitarlo a su área de Recursos Humanos). 

¶ RFC. 

¶ CURP. 

¶ Correo electrónico institucional (correo principal). 

¶ Correo electrónico personal (recomendado como correo alternativo para asuntos relacionados 

con la administración de su cuenta en RHnet). 

¶ Teclear una contraseña y confirmarla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Solicitar el formato de alta, baja o cambio de usuario que se encuentra disponible en la página 

http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/doctosrhnet/ y elaborar oficio dirigido al Lic. Raúl Arceo 

Alonzo, Titular de la Unidad de Política de Recursos Humanos, suscrito por el Titular del Órgano 

Interno de Control. 

 

4. La Dirección General Adjunta de Evaluación y Seguimiento, dará seguimiento a la solicitud y enviará 

respuesta por escrito al Órgano Interno de Control de la dependencia y/o entidad de la Administración 

Pública Federal correspondiente. 

        

  

http://www.rhnet.gob.mx/
http://www.usp.funcionpublica.gob.mx/doctosrhnet/
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2. Descarga e inicio de ñoperaci·n.rhnet.gob.mx 

 

 Al entrar a la dirección http://operacion.rhnet.gob.mx se muestra la siguiente pantalla. 

Debe hacer clic en: En el mensaje ñHaga clic aqu² para descargar e iniciar la aplicaci·nò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

2.1 Ejecutar la aplicación 

Se muestra la siguiente pantalla. Debe de dar clic en el bot·n ñEjecutarò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 
  4 

 
 

Se muestra la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe dar clic en el bot·n ñEjecutarò de la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla. 
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Se muestra la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla. 
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2.2 Registro de Usuario y Contraseña 

 Se muestra la siguiente pantalla donde se solicita Usuario y Contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La primera vez que inicien la aplicaci·n, deshabilitar ñRol de aplicaci·n por defectoò y dar clic en el 

bot·n ñAvanzado>>ò. 
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2.3 Selección del Rol_OIC 

Se muestra la siguiente pantalla donde se debe seleccionar ñROL_OICò y dar clic en el bot·n ñAceptarò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra la siguiente pantalla donde se debe dar clic en el bot·n ñCerrarò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Órgano Interno de Control (consultas) 

Se muestra la siguiente pantalla donde se debe dar clic en ñčrgano Interno de Controlò. 
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Para poder desplegar los reportes se debe dar doble clic en cada uno de ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar doble clic en cualquiera de las opciones, se genera la siguiente pantalla en la que el filtro puede 

ser por todas las URs o por Sector Central. 
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3.1 Reporte Art. 34 

Al seleccionar una UR con la opción Reporte Art. 34, se genera un Excel con los siguientes campos: 

 

 
 

¶ Adscripción 

o Ramo 

o Dependencia/O.D 

o Unidad Responsable 

¶ Servidor Público 

o Id. Rusp 

o Nombre(s) 

o Ap. Paterno 

o Ap. Materno 

o RFC 

o Puesto en que fue nombrado 

o Código 

o Denominación 

o Grupo Jerárquico 

¶ Nombramiento e Información del Periodo 

o Tipo 

o Periodo 

o Nombramiento(s) 

¶ Justificación del Nombramiento Temporal 

o Peligros o Alteraciones 

o Específicos 

o Como consecuencia 

o Específicos 

¶ Inicio de Ocupación 

o Fecha 

¶ Hasta Por 
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o Fecha 

¶ Operador Art. 34 RHNet (solicitud de trámite) 

o Usuario 

¶ Registro 

o Fecha en que aplico el alta 

¶ Baja/Separación 

o Fecha 

o Fecha aplicación Baja 

¶ Convocatoria 

o Fecha Límite 

o  

3.2 Reporte certificación por SP 

Al seleccionar una UR con la opción Reporte Certificación por SP, se genera un Excel con los siguientes 

campos: 

 

 
 

¶ Nombre 

¶ Primer Apellido 

¶ Segundo Apellido 

¶ ID Person 

¶ ID Capacidad 

¶ Nombre Capacidad 

¶ Calificación  

¶ Fecha de Inicio 

¶ Fecha Fin 

¶ Unidad Responsable 

 

3.3 Reporte Nombramientos de SPTC por Certificación 
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Al seleccionar una UR con la opción Reporte Nombramientos de SPTC por Certificación, se genera un 

Excel con los siguientes campos: 

 

 
 

¶ Nombre 

¶ Primer apellido 

¶ Segundo apellido 

¶ Id Person 

¶ Fracción 

¶ Fecha de Nombramiento 

¶ Unidad Responsable 

3.4 Reporte Bajas RUSP 

Al seleccionar una UR con la opción Reporte de Bajas RUSP, se genera un Excel con los siguientes 

campos: 

 

 
 

¶ Ramo  

¶ Nombre del Ramo 
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¶ UR 

¶ Nombre de la UR 

¶ ID RUSP 

¶ RFC 

¶ Curp 

¶ Primer Apellido 

¶ Segundo Apellido 

¶ Nombre 

¶ Código de Puesto 

¶ Nombre del Puesto 

¶ Motivo de la Baja 

¶ Fecha de Baja 

¶ Persona que Efectuó la Baja 

¶ Fecha en la que se Aplicó la Baja 

3.5 Reporte Servidores Públicos Adscritos 

Al seleccionar una UR con la opción Reporte Servidores Públicos Adscritos, se genera un Excel con los 

siguientes campos: 

 

 
¶ Dependencia 

o Ramo 

o UR 

¶ Denominación 

o Ramo 

o Unidad Responsable 

¶ Datos Personales 

o Id Person 

o  RFC 
















