INSTRUCTIVO DOCUMENTO 8 


Guía de llenado para el formato de 
“Cuadro de Movimientos de: Cancelación, Creación, Conversión, Renivelación y Cambios de UR, Línea de Mando, Denominación y/o Traspasos de Plaza
OBJETIVO: Establecer criterios homogéneos para requisitar el formato “Cuadro de Movimientos de: Cancelación, Creación, Conversión, Renivelación, Cambios de UR, Línea de Mando, Denominación y/o Traspasos de Plazas”, a efecto de facilitar a las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, la aprobación y registro, de las modificaciones a las estructuras organizacionales de las instituciones gubernamentales.
	NUMERAL
	SE DEBE ANOTAR

	1
	El logotipo y nombre de la dependencia o entidad que utiliza el formato.

	2
	Corresponde a la clave presupuestal de la Unidad Responsable asignada por la SHCP

	3
	Nombre del puesto del jefe inmediato superior

	4
	El número de plazas que actualmente tiene registradas la DGPOC, para el puesto.

	5
	El nombre del puesto que tiene registrado y que es motivo de algún movimiento


	6

	De acuerdo al grupo jerárquico de conformidad con el Manual de Percepciones de la Administración Pública Federal y, que pueden ser Enlace “P”, Jefe de Departamento “O”, Subdirector “N”, Director de Area “M”. Director General Adjunto “L”, Director General “K”, Jefe de Unidad “J”, Oficial Mayor “I”, Subsecretario “H” y, Secretaría “H”, o de acuerdo al tabulador específico autorizado

	7, 8,9,10, 11 y 12
	Requisitar las columnas, similar a los numerales 2, 3, 4, 5 y 6, con la variante que se refiere a lo que pretenden lograr con las modificaciones organizacionales planteadas.


	13.-


	Especificar claramente el tipo de movimiento que se llevará a cabo, de conformidad con el Dictamen Administrativo firmado por el Oficial Mayor o equivalente.

	14.-


	Es la fecha de vigencia a partir de la cual el Oficial Mayor o Equivalente  autoriza, en su ámbito de responsabilidad, las modificaciones a la estructura organizacional.
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