INSTRUCTIVO DOCUMENTO 17 


Guía de llenado para el formato de 
“Cuadro Comparativo de Inventario de Plazas” 
OBJETIVO: Establecer criterios homogéneos para requisitar el formato “Cuadro Comparativo de Inventario de Plazas”, a efecto de facilitar a las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, su llenado

	NUMERAL
	SE DEBE ANOTAR

	1
	El logotipo y nombre de la dependencia o entidad que utiliza el formato.

	2
	Nombre de la Coordinadora de Sector

	3
	Nombre de la Dependencia o Entidad que presenta el formato

	4
	Vigencia solicitada, señalando día mes y año en que entrará en operación la estructura orgánica

	5
	Corresponde a la clave presupuestal de la Unidad Responsable asignada por la SHCP

	6
	Grupo, Grado y Nivel del Tabulador del Sector Central o del específico autorizado por la SFP y la SHCP

	7
	Número de plazas correspondientes al último registro emitido por la SFP por UR y Grupo, Grado y Nivel

	8
	Número de plazas canceladas sin registro de la SFP y/o de la SHCP

	9
	Número de plazas que se crearon sin autorización de la SFP y/o SHCP

	10
	Número de honorarios y/o eventuales que se transformaron a plaza presupuestal sin autorización de la SFP y/o SHCP

	11
	Indicará cada cambio de Grupo y/o Grado que se aplicó sin contar con la autorización de la SFP y/o de la SHCP

	12
	Indicará el último movimiento de Grupo, Grado y Nivel no registrado por la SFP

	13
	Indicará cada cambio de nivel que se aplicó sin contar con la autorización de la SFP y/o de la SHCP

	14
	Indicará el último movimiento de Nivel no registrado por la SFP

	15
	Indicará el número de plazas reubicadas en cada UR, tomando en consideración los movimientos de origen y destino de las mismas

	16
	Es el resultado de los movimientos antes señalados y que debe coincidir con la estructura que se propone para aprobación y registro, así como con el inventario de personal autorizado por la SHCP

	17
	Número de plazas autorizadas por la SHCP para el ejercicio presupuestal correspondiente


